
DIE FACHARBEIT  
 
FORMALE KRITERIEN UND AUFBAU  
 
Formale Kriterien 

• Umfang von 8 bis 12 Seiten (Textteil ), DIN-A 4  
• maschinenschriftlich (i.d.R. mit dem Computer, nicht handschriftlich) 

 1 1/2-zeilig (längere Zitate 1zeilig), mit normalem Seitenspiegel  
• Schriftgrad und Schriftart:  Arial oder Times New Roman 12, Fußnoten und Anmerkungen 

10 Punkt 
• Absätze durch Einrücken mit Tab kenntlich machen   
• 35 – 40 Zeilen zu ca. 60 Anschlägen / Seite 
• linker Randabstand (Heftrand) : ca. 4cm, rechter Randabstand ca.2 cm 

 
Nummerierung 

• Titelblatt S.1 
• Inhaltsverzeichnis  ( bei fehlendem Vorwort) S.2 nicht nummeriert 
• Die folgenden Textseiten mit  S. 3  beginnend, Nummerierung jeweils oben mittig 
• Einbeziehung in die Seitenzählung der im fortlaufenden Text eingefügten Materialien ( 

Fotos, Skizzen, Tabellen etc.)  
• Vorletzte Seite: Literaturverzeichnis 
• Letzte nummerierte Seite: Vom Schüler unterschriebene Erklärung 

 
Gliederung 
 Deckblatt (Thema, Name, Schul-, Kurs- und Schuljahresangabe) 
 Vorwort (evt.) 
 Inhaltsverzeichnis 
 Einleitung 
 Hauptteil 
 Schluss 
 Literaturverzeichnis 
 Anhang 
 Erklärung über die selbstständige Anfertigung der Arbeit 
 
Inhaltsverzeichnis 
• Das Inhaltsverzeichnis macht die Gliederung der Arbeit ersichtlich 
• Eine Einteilung in zu viele Unterkapitelchen sollte vermieden werden. 
• Gliederung durch fortlaufende, gestufte Abschnittsnummerierung 
 
Vorwort 
Im Vorwort können Danksagungen an Firmen, Institutionen oder Personen formuliert werden, die 
die Arbeit mit Ratschlägen, technischen Mitteln, finanziell usw. unterstützt haben. 
 
 
Einleitung 
In der Einleitung werden folgende Punkte angeführt: 

• Themenfindung  
•  
• Kurzer Aufriss des Themas  
• Einordnung in einen größeren Problemzusammenhang 
• Darlegung der zentralen Fragestellung bzw. Hypothese 
• Skizzierung des methodischen Vorgehens 
• Evtl. Grenzziehungen: was wurde warum nicht bearbeitet? 

 
 



 
 
Hauptteil 
 Forschungsstand 
 Untersuchungsgegenstand 
 Methoden 
 Ergebnisse 
Schlussteil 
 Enthält eine pointierte Zusammenfassung der wichtigsten inhaltlichen  
Ergebnisse 
 Enthält eine kritische Reflexion über die gewählte Vorgehensweise und die  
 Ergebnisse der Arbeit 
 Enthält eine abschließende eigene Meinung im Hinblick auf 
• den größeren Problemzusammenhang 
• offene Fragen und Probleme 
• praktische Anwendungsmöglichkeiten 
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