
ZITIEREN 
 
Quellenangaben 
• Durch Fußnoten 
 Komplette Textangabe mit Titel 
 Name, Vorname: Titel. Untertitel, Jahr, Seitenzahl 
• In Klammern hinter dem Zitat 
 (Name, Jahr: Seite) 
 
Die Zitiertechnik 
• Zitate, die nicht länger als 3 Zeilen sind, werden mit „Anführungszeichen" versehen  
 in den Text eingefügt. 
• Ein Zitat muss syntaktisch möglichst abgestimmt in den Satz  
 eingefügt werden. 
• Ein Zitat, das länger als 3 Zeilen ist, wird eingerückt und engzeilig geschrieben 
• Zitate müssen wortgetreu wiedergegeben werden. 
• Wenn Fehler im Original sind, werden sie durch [sic] markiert:  
 „Eine Lacharbeit [sic] ist eine schwierige Arbeit." 
• Auslassungen, Anpassungen und Erläuterungen müssen in eckige Klammern  
 gesetzt werden: 
 „Die Facharbeit [von XYZ] ist [...] nicht schlecht." 
• Hervorhebungen müssen auch gekennzeichnet werden! 
• Zitate, die nicht wortgetreu wiedergegeben werden, werden trotzdem mit einem  
 Hinweis auf die Quelle versehen mit dem Zusatz vgl. (=vergleiche) 
 
BEURTEILUNGSKRITERIEN 
 
Inhaltliche Aspekte I 
 Eingrenzung des Themas, Entwicklung einer zentralen Fragestellung 
 Selbstständigkeit im Umgang mit dem Thema 
 ggf. Umfang und Gründlichkeit der Materialrecherche 
 Souveränität im Umgang mit den Materialien und Quellen 
Inhaltliche Aspekte II 
 Differenziertheit und Strukturiertheit der inhaltlichen Auseinandersetzung 
 Beherrschung fachspezifischer Methoden 
 Logische Struktur und Stringenz der Argumentation 
 Kritische Distanz zu den eigenen Ergebnissen und Urteilen 
Sprachliche Aspekte 
 Beherrschung der Fachsprache (Begriffe) 
 Verständlichkeit 
 Präzision und Differenziertheit des sprachlichen Ausdrucks 
 Sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialien in den Text 
 grammatische Korrektheit 
 Rechtschreibung und Zeichensetzung 
Formale Aspekte 
 Vollständigkeit der Arbeit 
 ggf. Nutzung von Tabellen, Graphiken, Bildmaterial und anderen Medien als  
 Darstellungsmöglichkeiten 
 Zitiertechnik 
 Sauberkeit und Übersichtlichkeit von Graphiken und Schriftbild 
 Einhaltung der Schreibformate 
 korrektes Literaturverzeichnis 
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